
คูมือการขอรับบริการ งานการขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร 

ชื่องาน งานการขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร 
วิธีการขั้นตอนการ
ขอรับบริการ 

1. ผูแจงย่ืนเอกสารขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร 
2. เจาหนาที่พิจารณาเอกสารแจงขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร 
3. เจาหนาที่ดำเนินการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดิน 
4. เจาหนาที่ตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) และแจงให

ผูขอมารับใบอนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร (น.5) 
ระยะเวลาที่ใชในการ
ขอรับบริการรวม 

25 วัน 

ชองทางใหบริการ ณ เทศบาลตำบลทาวังตาล, E-Service, One Stop Service 
คาธรรมเนียม 1. เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความใน

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ไมมีคาธรรมเนียมในการขอรับบริการ  

เอกสารหลักฐาน
ประกอบการย่ืนคำ
ขอรับบริการ 

1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2. สำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณนีิติบุคคล) 
3. แบบคำขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร (แบบ ข.3) 
4. สำเนาหรือภาพถายเอกสารแสดงการเปนเจาของอาคารหรือผูครอบครองอาคาร 
5. หนังสือแสดงความยินยอมจากเจาของอาคาร (กรณีผูครอบครองอาคารเปนผูขอ

อนุญาต) 
6. ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร (เฉพาะกรณีที่อาคารที่ขออนุญาต

เปลี่ยนการใชไดรับใบรับรองหรือไดรับใบอนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารมาแลว) 
7. แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนรายการคำนวณโครงสราง 

พรอมลงลายมือชื่อ เลขทะเบียนของวิศวกร ผูออกแบบ(เฉพาะกรณีที่การ
เปลี่ยนแปลงการใชอาคาร ทำใหมีการเปลี่ยนแปลงน้ำหนักบรรทุกบนพ้ืนอาคาร
มากขึ้นกวาที่ไดรับอนุญาตไวเดิม 

8. หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบและคำนวณ พรอมสำเนาหรือภาพถาย
ใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

 

 


